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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Inowroctawiu dziata w szczegélnosci na podstawie:

D
2)

3)

4)
5)

6)

7)

i,

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (tj. Dz. U. z 2024 1.,
poz. 12 ze zm.),

2) zarzadzenia nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia 2022 r. w
sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw
weterynarii (Dz. Urz. MRiRW z 2022 r. poz. 11),

3) niniejszego regulaminu organizacyjnego.

§2
Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla organizacje i zasady
funkcjonowania Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Inowroctawiu oraz
szczegblowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w sktad
Inspektoratu.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat inowroctawski;
Powiatowym Lekarzu Weterynarii — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Inowroctawiu,
Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w
Inowroctawiu,
Inspekcji — nalezy przez to rozumie¢ Inspekcje Weterynaryjna.
Komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ zespoly, samodzielne
stanowiska pracy oraz pracownie okreslone w § 4 Regulaminu,
koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobg kierujaca zakladem, pracownia,
zespolem, a w przypadku zespolu ds. zdrowia i ochrony zwierzat oraz ds.
bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw zwierzgcych — starszych
inspektorow weterynarii, a w razie ich braku inspektoréw weterynaryjnych,

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego

Inspektoratu Weterynarii w Inowroctawiu.

§3

Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz Weterynarii.
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. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza Weterynarii:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;

2) jako dysponenta $rodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie o
finansach publicznych;

3) wynikajgcych z odrebnych ustaw

. Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa.

. Terenem dzialania Inspektoratu jest obszar powiatu;

Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Inowroctawiu, ul. Szosa Bydgoska 16

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA INSPEKTORATU

§4
Komoérkami organizacyjnymi, z wylgczeniem samodzielnych stanowisk pracy, kieruja
koordynatorzy wyznaczeni przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.
W skiad Inspektoratu wchodza:
1) Zespél do spraw zdrowia 1 ochrony zwierzat,
2) Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci,
3) Zespodt do spraw pasz i utylizacji,
4) Zespdt do spraw finansowo — ksiegowych oraz administracyjnych,
5) Samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawne;j

6) Terenowe Pracownie Diagnostyki Wlosni

W zespotach, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1) i 2) koordynatorem moze by¢ starszy
inspektor weterynaryjny, a w razie jego braku wyznaczony przez powiatowego lekarza

weterynarii inspektor weterynaryjny.

Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

ROZDZIAL III
ZASADY REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA INSPEKTORATU

§5
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Powiatowy Lekarz Weterynarii wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego
Lekarza Weterynarii, ktéry jest réwnoczesnie koordynatorem kierujacym jednym z
zespotow.

Do kompetencji Powiatowego Lekarza Weterynarii nalezy w szczegdlnosci

1)  zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodow i wydatkdw, nadzorowanie
ich wykonania oraz dysponowanie srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami i
opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz sktadanie innych oswiadczen
woli w sprawach Inspektoratu;

3) wykonywanie obowigzkéw i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odrebnymi, w tym
ustalanie zakresow czynnosci pracownikow Inspektoratu;

4) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynno$ci lub
podpisywania pism oraz petnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;

5) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej,

6) zapewnienie przestrzegania ladu i porzadku, przepiséw przeciwpozarowych oraz

bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6
W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
Weterynarii dzialalnoscig Inspektoratu kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza
Weterynarii.
W  przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii i jego Zastgpcy

dziatalnoscia Inspektoratu kieruje pracownik pisemnie upowazniony przez Powiatowego

Lekarza Weterynarii.
W przypadku nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza Weterynarii i jego

Zastepcy dziatalnodcig Inspektoratu kieruje pracownik pisemnie upowazniony przez
Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii.

Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii bezposrednio podlega samodzielne stanowisko do

spraw obslugi prawne;.

§7
Zespolem do spraw zdrowia i ochrony zwierzat kieruje inspektor/starszy inspektor
weterynaryjny bedacy cztonkiem zespotu.

Zespotem do spraw bezpieczenistwa zywnosci kieruje starszy inspektor weterynaryjny



bedacy cztonkiem zespotu.

. Zespotem do spraw pasz i utylizacji kieruje starszy inspektor weterynaryjny bedacy

czlonkiem zespolhu.

. Zespotem do spraw finansowo—ksiegowych oraz administracyjnych kieruje Glowny

Ksiggowy Inspektoratu.

Koordynatorzy odpowiadaja za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych pracownikéw z
obowigzujacymi przepisami prawa,

2) porzadek i dyscypline pracy;

3) merytoryczng i formalno-prawng poprawnos¢ zatatwianych spraw.

Koordynatorzy dokonuja podziatu zadan dla poszczegdlnych pracownikow kierowanych

przez nich komorek organizacyjnych oraz ustalajg na pismie propozycje zakresow

obowigzkéw, ktore przedktadaja Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii do zatwierdzenia.

§8

Projekty pism, dokumentéw, umow, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow

prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii opracowuje wilasciwa

komoérka organizacyjna, z ktorej zakresem dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny,

dokument, porozumienie lub decyzja administracyjna.

. Projekty aktow prawa wewngtrznego winny by¢ przygotowane ze szczegdlng starannoscia

oraz odpowiadac zasadom techniki prawodawcze;.

. Projekty aktow prawa wewnetrznego, uméw, porozumien oraz pism procesowych,

powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa,

2) koordynatora zespotu, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest akt prawny;

3) gtownego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowa¢é skutki finansowe;

4) pracownika zajmujgcego samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawne;.

. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego Si¢ sprawa;

2) koordynatora komorki organizacyjnej, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest
dokument;

3) gléwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy
budzetu lub ma powodowa¢ skutki finansowe.

. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego, dokumenty obrotu materialowego,
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jak réwniez inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do
otrzymania lub wydatkowania srodkéw pienieznych Inspektoratu podpisu;ja:
1) Powiatowy Lekarz Weterynarii lub jego =zastepca lub upowazniony przez
Powiatowego Lekarza Starszy Inspektor
2) Gtowny Ksiegowy lub jego zastepca.
6. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tres¢, forme, a takze za

zgodnos¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.
§9

Pracownicy Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktorych zostali imiennie upowaznieni przez

Powiatowego Lekarza Weterynarii.

§ 10
1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlnych komérek organizacyjnych
1 stanowisk pracy okresla zatacznik nr 2.
2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjne;j

Powiatowy Lekarz Weterynarii.

ROZDZIAL IV
SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§11
Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:
1) zwalczanie chordéb zakaznych zwierzat, a w tym mig¢dzy innymi:
a) przyjmowanie zgloszen o chorobach zakaznych zwierzat i prowadzenie dochodzen
epizootycznych celem potwierdzenia lub wykluczenia zgtoszonych chordb,
b) prowadzenie czynnosci zwigzanych ze zwalczaniem choréb zakaznych, w tym
wydawanie nakazow i zakazéw majgcych na celu likwidacje chordb,

c) prowadzenie sprawozdawczos$ci i dokumentacji dot. zwalczania choréb zakaznych

zZwierzat,



7

d) monitorowanie choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikéw chorobotworczych
oraz zwigzanej z nimi opornosci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat, w
produktach pochodzenia zwierzgcego i sSrodkach zywienia zwierzat,

2) prowadzenie rejestru podmiotéw gospodarczych, ich zatwierdzanie oraz bezposredni
nadzor i kontrola przestrzegania warunkéw weterynaryjnych przez podmioty zajmujace
sie:

a) prowadzeniem miejsc lub stacji kwarantanny, miejsc odpoczynku lub przetadunku
zwierzat albo miejsc wymiany wody przy transporcie zwierzat akwakultury,

b) prowadzeniem miejsc gromadzenia zwierzat,

c) organizowaniem targéw, wystaw, pokazow lub konkurséw z udziatem zwierzat,

d) obrotem zwierzgtami i ich transportem,

e) zarobkowym wytwarzaniem, pozyskiwaniem, konserwacja, obrobka,
przechowywaniem, wprowadzaniem do obrotu lub wykorzystywaniem materiatu
biologicznego,

f) prowadzeniem punktéw kopulacyjnych,

g) prowadzeniem zaktadu drobiu,

h) prowadzeniem przedsigbiorstw produkcyjnych sektora akwakultury Iub zakladéw
przetworczych przetwarzajacych lub poddajacych ubojowi zwierzeta akwakultury w
ramach zwalczania choréb zakaznych tych zwierzat,

1) chowem lub hodowlg zwierzat dzikich utrzymywanych przez cztowieka jak zwierzeta
gospodarskie,

J) utrzymywaniem zwierzat gospodarskich, w celu umieszczenia na rynku tych zwierzat
lub produktéw pochodzacych z tych zwierzat lub od tych zwierzat,

k) utrzymywaniem lub hodowla zwierzat na potrzeby pokazow zwierzat, edukacii,
ochrony i zachowania gatunkéw zwierzat, prowadzenia podstawowych Ilub
stosowanych badan naukowych lub hodowli zwierzat do prowadzenia takich badan,

1) prowadzeniem schronisk dla zwierzat,

m) lecznictwem zwierzat - w zakresie zagrozenia epizootycznego i epidemicznego oraz
wykonywania zlecanych czynnosci weterynaryjnych dot. chorob zakaznych zwierzat,

3) monitorowanie chor6b zakaznych zwierzat,

4) przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie zwierzgt w rozumieniu
przepisbw o kontroli weterynaryjnej w handlu oraz wystawianie weterynaryjnych
swiadectw zdrowia dla zwierzat,

5) przeprowadzanie kontroli zwierzat w zakresie identyfikacji i rejestracji w ramach

przestrzegania wymogow wzajemnej zgodnosci,



6)
7)

8)

9

8
nadzor nad przestrzeganiem przepiso6w o ochronie zwierzat,
nadzor nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w  gospodarstwach
utrzymujgcych zwierzeta gospodarskie,
nadzor nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz nad

przemieszczaniem zwierzat,

prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o ktérych

mowa w przepisach Unii Europejskiej,

10) wspétdziatanie z zespotem do spraw finansowo — ksiegowych i administracyjnych w

zakresie planowania budzetu zadaniowego oraz obstugi merytorycznej operacji

finansowych,

11) prowadzenie stosownej dokumentacji i sprawozdawczosci.

§12

Do zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci nalezy:

1Y)

2)

3)

4)

nadzor nad badaniem zwierzat rzeznych i migsa oraz nad jakoscig zdrowotng Srodkow

spozywczych pochodzenia zwierzecego, warunkow ich pozyskiwania, produkcji i

przechowywania, a takze egzekwowanie wymagan weterynaryjnych zwigzanych z

handlem, importem i eksportem, w tym:

a) prowadzenie rejestracji i zatwierdzania podmiotéw oraz kontrola realizacji warunkéw
weterynaryjnych przez podmioty zajmujace si¢ ubojem zwierzat rzeznych, rozbiorem i
przetworstwem migsa, skupem 1 przetworstwem migsa zwierzat townych,
sktadowaniem migsa 1 jego przetworéw oraz produkcjg, przechowywaniem i
transportem srodkéw spozywczych pochodzenia zwierzecego,

b) kontrola warunkéw sanitarnych pozyskiwania, przetwarzania i przechowywania
zywnosci pochodzenia zwierzecego,

c) organizowanie i nadzorowanie badania zwierzat rzeznych i miesa w nadzorowanych
podmiotach oraz terenowych punktach badania.

pobieranie préb do badan laboratoryjnych dotyczacych nadzoru nad jakos$cig zdrowotng

srodkédw spozywczych pochodzenia zwierzecego,

przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie w rozumieniu przepiséw o

kontroli weterynaryjnej w handlu wraz z wystawianiem odpowiednich weterynaryjnych

Swiadectw zdrowia,

sprawowanie nadzoru nad spelnianiem wymagan okreslonych przez wiasciwe organy

pafstw trzecich dla zakladéw uprawnionych do wysytki produktéw pochodzenia

zwierzgcego do tych panstw,



3)

6)

7)

8)

9

9

prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych i skazen promieniotwdrczych u zwierzgt, w ich
wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub narzadach zwierzat oraz w produktach
pochodzenia zwierzecego,

prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o ktérych
mowa w przepisach Unii Europejskiej,

przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywno$ciowych oraz ocena
ryzyka i stopnia zagrozenia, a nastepnie przekazywanie tych informacji do kierujacego
siecig systemu RASFF,

wspotdziatanie z zespolem do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych w
zakresie planowania budzetu zadaniowego oraz obstugi merytorycznej operacji

finansowych,

prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci.

Do zadan zespotu pasz i utylizacji nalezy :

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

prowadzenie rejestru podmiotéw zajmujacych si¢ produkcja, obrotem, magazynowaniem
oraz wykorzystaniem pasz,

sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkow
stosowanych w Zywieniu zwierzat, organizméw genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego i pasz genetycznie zmodyfikowanych,
sprawowanie nadzoru nad podmiotami zajmujacymi si¢ pozyskiwaniem, zbieraniem,
transportowaniem,  przechowywaniem, operowaniem,  przetwarzaniem = oraz
wykorzystywaniem lub usuwaniem produktéw ubocznych pochodzenia zwierzecego
nieprzeznaczonych do spozycia przez ludzi,

przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie w rozumieniu przepiséw o
kontroli weterynaryjnej w handlu wraz z wystawianiem odpowiednich weterynaryjnych
Swiadectw zdrowia,

sprawowanie nadzoru nad spelnianiem wymagan okreslonych przez wilasciwe organy
panstw trzecich dla zakladéw uprawnionych do wysylki pasz do tych panstw,

pobieranie prébek pasz i wody do badan laboratoryjnych w oparciu o Krajowy Plan
Urzedowej Kontroli Pasz,

przyjmowanie informacji o niebezpiecznych paszach oraz ocena ryzyka i stopnia
zagrozenia, a nast¢pnie przekazywanie tych informacji do kierujacego siecia systemu

RASFF,
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8) wspoldziatanie z zespolem do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych w
zakresie planowania budzetu zadaniowego oraz obstugi merytorycznej operacji

finansowych,

9) prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci.

§13
Do zadan zespotu do spraw finansowo—ksi¢gowych oraz administracyjnych nalezy:
1) sporzadzanie planu budzetu,
2) kontrola i analiza budzetu,
3) prowadzenie rozliczen, rachunkowosci i ksiggowosci oraz sprawozdawczosci zgodnie z
przepisami zawartymi w ustawie o finansach publicznych i ustawie o rachunkowosci,
4) prowadzenie spraw kadrowych i socjalnych,
5) prowadzenie spraw kancelaryjnych inspektoratu i archiwum zaktadowego,
6) zapewnienie wymaganych warunkéw bhp i p/ pozarowych,
7) prowadzenie zaopatrzenia i gospodarki magazynowej,
8) zajmowanie si¢ sprawami dotyczacymi mienia i transportu zaktadowego,

9) obstuga informatyczna inspektoratu.

§ 14
Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy:
1) przygotowywanie projektow aktow prawa wewnetrznego, umow, porozumien oraz pism
procesowych,
2) opiniowanie pod wzglgdem formalno—prawnym projektéw dokumentow,
3) interpretacja przepiséw prawnych,
4) prowadzenie negocjacji,
5) wykonywanie zastepstwa procesowego,

6) nadzdr nad windykacja.

§15
Inspektorat uzywa pieczatki:
Inspekcja Weterynaryjna
Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Szosa Bydgoska, 88-100 Inowroclaw
tel. 52 35752 68, tel./fax 52 357 28 61
NIP 556-22-42-550 REGON 092361456
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ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 16
W trybie zarzadzenia Powiatowego Lekarza ustalane s3:
1) regulamin pracy Inspektoratu,
2) procedura dotyczaca obiegu i kontroli dowodow ksiggowych,
3) wykaz symboli kierownictwa i komorek organizacyjnych,
4) instrukcja archiwalna,

5) instrukcja kancelaryjna.

§17

Zmiana Regulaminu wymaga zachowania trybu przewidzianego dla jego ustalenia.

Wykaz zalgcznikdw:

1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii— zat. nr 1.

2. Wykaz symboli komérek organizacyjnych — zat. nr 2.



